
 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG NHÂN VIÊN VĂN PHÒNG 

 

Công ty TNHH Year 2000 chúng tôi là Công ty Chuyên sản xuất gia công linh kiện điện tử 

với 100% vốn đầu tư của nước ngoài. Hiện nay Công Ty TNHH Year 2000 cần tuyển nhân sự cho 

vị trí sau: 

 VỊ TRÍ: NHÂN VIÊN VĂN PHÒNG 

+ Số lượng: 02 người (Nữ) 

1.      YÊU CẦU: 

  Độ tuổi : từ  22  trở lên 

 Tốt nghiệp cao đẳng trở lên chuyên ngành Kinh tế.  

 Có sức khỏe tốt, Giao tiếp tốt, tiếng nói rõ ràng, không nói lắp. 

 Thành thạo, sử dụng được Word, Excel, email. 

 Sử dụng được tiếng Anh. 

2.    CÔNG VIỆC THỰC HIỆN: 

+ Thực hiện các công việc liên quan đến theo dõi đơn hàng sản xuất và các báo cáo liên 

quan. 

3.   QUYỀN LỢI : 

 Lương thỏa thuận. 

 Được hưởng các quyền lợi, chế độ theo quy định của Công ty và Pháp luật. 

 Quà sinh nhật, quà tết nguyên đán, quà quốc tế phụ nữ, tết trung thu, tết đoan ngọ. 

 Thưởng lương tháng 13, thưởng quốc tế lao động, … 

4.      THỜI GIAN NỘP HỒ SƠ: 

 Từ ngày 18/03/2019 đến hết ngày 31/03/2019 

 Ưu tiên cho các ứng viên nộp hồ sơ sớm. 

5. HỒ SƠ GỒM: CV, Bằng cấp, bảng điểm photo. 

 

Hồ sơ xin gửi về: Phòng Nhân Sự Công Ty TNHH Year 2000 - Địa chỉ: 934/1 Quốc lộ 1A – 

Linh Trung – Thủ Đức – TP.HCM. Điện thoại: 08.3897.4366 – 0 (Chị Hạnh). 

 

        Ngày 18 tháng 03 năm 2019 

          Trưởng phòng Nhân Sự 

 Đã ký 

 

 Lê Thị Ánh Nguyệt 


